
                     บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ  ส านักงาน กศน.จังหวัดฉะเชิงเทรา 
ที…่………………………………………..วันที่……………………………………………………………………………… 

เรื่อง  ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  โดยใช้เงินจาก    รายได้    เงินงบประมาณแผ่นดิน  
ปีงบประมาณ………… แผนงาน…………………………………..งาน/โครงการ……………………………………..หมวด…………………… 
 
เรียน ผู้อ านวยการส านักงาน กศน. จังหวัดฉะเชิงเทรา 
 
 ด้วย  งาน…………………………………………………………มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่จะต้องปฏิบัติงานนอกเวลา 
ราชการเก่ียวกับเรื่อง……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ในวันที่………….  เดือน……………………… พ.ศ………………  ถึง  วันที่  …….…….   เดือน   ………………………  พ.ศ ……………….. 
รวมเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการครั้งนี้………….วัน  จ านวนเงินที่ประมาณการ……………………..บาท 
 เพ่ือให้การปฏิบัติงานบรรลุวัตถุประสงค์แก่ทางราชการ   จึงขออนุมัติให้บุคคลปฏิบัติราชการในครั้งนี้    ดังนี้  

1. ………………………………………………………6. ………………………………………………………… 
2. ………………………………………………………7 ………………………………………………………. 
3. ………………………………………………………8 ……………………………………………………… 
4. ………………………………………………………9 ………………………………………………………. 
5. ………………………………………………………10 ……………………………………………………… 
ทั้งนี้โดยมี…………………………………………………………เป็นผู้ควบคุมดูแลการลงเวลาและการปฏิบัติงาน 

 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
       
      (ลงชื่อ)………………………………….. 
             (…………………..……………….) 
             ต าแหน่ง……………………………………. 


